1 1 1 1 1 1 1
7 0 0 0 s 0 1
7 0 0 0 s 0 1
7 0 0 0 0 0 1

Sipoon kunnan
yhdyskunnan ja ympariston toimialan

toimintasaanto



Sisallys
1 YLEINEN OSA: Yhdyskunnan ja ympariston toimialan toiminnan jarjestaminen..................c..............
1.1 Toimintasaadnnon SOVEItamMINEN ..o ettt st
1.1.1 Toimintasaannon rakenne ja hyvaksymismenettely ...
1.2 HenKilOstOorganiSaation.............ccooviiiiiiiiieie ettt
T2 T JORBAMINEN ...ttt h et b e s a et e bt et e st e she et e sbeeatebesaeeneenee
T.2.2TUIOSYKSIKOL ...ttt ettt et b et st esat e besbe e st e nbesaeenee e
2 ALAKOHTAINEN OSA: TEKNINEN VALIOKUNTA .......ooiiiiieee ettt sttt ettt st s
2.1 HenKilostOoorganiSaatio...............c.cooiiiiiiii ittt sttt e s e e s re e et e enreeteens
2. 1.1 Katu- JAVIREIAlU@EL ... st e re e s eeneeeteereens
20 2TOMMITIIAT.........oei ettt sttt s b et b e et b et bt ae
2.1.3 Kehittaminen JAtuKi ............cocoooiiiiii e
2.2 Paatoksenteko talousasioiSsa. . ...........cccoiuiiiiiiiiiiiiieee et
2.2.1 Laskujen hyVAaKSYMINEN .............ccoiiiiiii ettt st st
2.2.2 Paatosvalta hankinta-asioqSsa............ccccoviiiiiiiiiiiii e
2.2.3 Lykkadys maksun SUOFttamMISEEN...............cocoiiiiiiiieeee et
2.2.4 Vahingonkorvauksen maksamiNeN................cccoiiiiiiiiiiie s
2.3 Yleiset hallinnolliset MAArAYKSeTt ..............oocooiiiiiii ettt
2.3.1 Asiakirjan antamisesta pAAtTAMINGN ..................occoo i
2.3.2 Asiakirjojen allekirjoittaminen ..................ooov i
2.4 Viranhaltijoiden toimivalta ... 10
3. ALAKOHTAINEN OSA: MAANKAYTTO- JA ELINKEINOJAOSTO .........coovivierieereeeeeeeae e 12
3.1 Toimintasadnnon SOVEItaMINEGN ...ttt s 12
3.2 HenKilostoorganisaatio................coooriiiiiiiiiiiie ettt s 12
3.2.1 Ka@VvoitUSYKSIKKO ...........ccooiiiiiiiiei et st st 12
3.2.2 Mittaus- ja Kiint@istOyKSIKKO ..............cooiriiiiiii s 12
3.3 JOREAMINEN.. ... 13
3.4 Paatoksenteko talousasioissa. ............ccoiuiiiiiiiiiiiiiiic et 13
3.4.1 Laskujen RyVAKSYMINGN ...........ccccoiiiiiiiiiiiecccee ettt s st e srteese s teesbeesraesnnesns 13
3.4.2 Paatosvalta hankinta-asioissa.............ccccooeeiiiiiiiiiii s 13

3.5 Viranhaltijoiden toImivalta ... s s e 13



1 YLEINEN OSA:
Yhdyskunnan ja ympariston toimialan toiminnan

jarjestaminen

1.1 Toimintasaannon soveltaminen

Yhdyskunnan ja ympariston toimialan toimintojen hallinnon ja toiminnan jarjestamisessa seka
paatoksenteko- ja kokousmenettelyssa noudatetaan taman toimintasaanndn maarayksia, ellei laissa,
asetuksessa tai Sipoon kunnan hallintosaanndssa ole toisin sadadetty. Toimintasaanndn soveltamisessa
huomioidaan konsernipalveluiden toimintasaantd, kunnan talous- ja hankintaohje seka muut ohjeet ja
maaraykset.

Sipoon Vesi -liikelaitoksen tehtavista madrataan hallintosadannéssa kuntalain mukaisesti. Sipoon Veden
toiminnoissa noudatetaan ja sovelletaan ylla mainittuja saantdja ja ohjeita, jollei erillislainsdadanndssa
vesilaitoksesta muuta saadeta.

1.1.1 Toimintasaannon rakenne ja hyvaksymismenettely

Yhdyskunnan ja ympariston toimialan toimintasaanto koostuu rakennus- ja ymparistdvaliokunnan,
teknisen valiokunnan seka kunnanhallituksen maankaytto- ja elinkeinojaoston yhteisesta yleisesta osasta
seka kunkin toimielimen alakohtaisesta omasta osasta. Toimintasdanndn maaraykset koskevat

myos Sipoon vesi -liikelaitoksen johtokuntaa, jollei lainsaadanndssa tai hallintosaanndssa muuta maarata.

1.2 Henkilostoorganisaatio

1.2.1 Johtaminen

Yhdyskuntajohtaja ja tulosyksikon paallikot vastaavat resurssien jarjestamisestd, organisaation
kehittamisesta ja talouden seurannasta.

Yhdyskuntajohtaja vastaa:

e toimialan raamin, talousarvion ja tilinpaatdksen esittelysta
e toimialan pitkan tahtdimen suunnittelusta
e toimialan toiminnan kehittamisesta

Liikelaitosjohtaja vastaa edella mainituista kohdista Sipoon vesi -liikelaitoksen osalta.
Tulosyksikot vastaavat:

o yksikdn raamin, talousarvion ja tilinpaatoksen laatimisesta
o yksikon pitkan tahtaimen suunnittelusta



e yksikdn toiminnan kehittamisesta

Rakennusvalvonta- ja ymparistovalvontapaallikot vastaavat tilinpaatdksen ja talousarvion
valmistelusta yksikdidensa osalta.

Toimialan edunvalvontatehtavat nimetaan joko yhdyskuntajohtajan tai kunnanjohtajan toimesta.

1.2.2 Tulosyksikot

Yhdyskunta ja ympéaristo -toimiala

Katu- ja - ¥Ympansto- | | Toimitilat Sipoon
it I i e T 1 t asutumalusen val I Vesi*
luwat

*Sipoon Vesi on operatiivisesti ja henkiléstborganisaation osalta osa Yhdyskunta ja ympadristo -toimialaa,
mutta hallinnollisesti kunnallinen liikelaitos ja siten kunnanhallituksen alainen (Hallintosdanté § 10).

Tulosyksikdiden tehtavat on kuvattu toimintasadannon kunkin toimielinorganisaation toimintaa koskevassa
alakohtaisessa osassa toimintasaanndssa. Vesihuoltoliikelaitoksen tehtdvat ja toimintavalta on kuvattu

hallintosaannon 35 &:ssa.



2 ALAKOHTAINEN OSA: TEKNINEN VALIOKUNTA

2.1 Henkilostoorganisaatio

2.1.1 Katu- ja viheralueet

Katu- ja viheralueet -yksikkd huolehtii katujen ja yleisten alueiden kunnossapitotoistd, katujen kunnossa- ja
puhtaanapitoon liittyvista toimivaltaansa siirretyista viranomaispaatoksista seka investointihankkeissa
katujen ja viheralueiden katu- ja toteutussuunnitteluttamisesta ja rakennuttamisesta. Katu- ja viheralueet
yksikkd huolehtii my6s niista kunnalle kuuluvista, tekniselle valiokunnalle osoitetuista hulevesien
hallintaan liittyvista alueidenkayttdlain mukaisista tehtavista, joita ei ole maaratty jonkin toisen yksikon tai
viranomaisen toimivaltaan.

Katu- ja viheralueet -tulosyksikkda johtaa kuntatekniikan paallikké ja hanen sijaisenaan toimii
katupaallikko tai yhdyskuntajohtajan nimeama henkil®.

2.1.2 Toimitilat

Toimitilat- yksikko suunnittelee, rakennuttaa, kunnossapitaa ja vuokraa kiinteistdja ja toimitiloja kunnan
omien yksikoiden ja ulkoisten asiakkaiden tarpeisiin seka turvaa rakennuskannan arvon sdilymista
ennakoivalla ja kestavalla kiinteistonpidolla.

Toimitilat-tulosyksikkoa johtaa tilapalvelupaallikkd ja hanen sijaisenaan toimii yhdyskuntajohtajan
nimeama henkilo.

2.1.3 Kehittaminen ja tuki

Tulosyksikko huolehtii yhdyskunnan ja ympariston toimialan kehittamisesta, tukipalveluista ja toimialan
strategisesta suunnittelusta. Yksikko vastaa toimialan investointien hallinnasta seka

vdestosuunnitteen laatimisesta ja tukee kaavatalouslaskelmien laadintaa kaavoituksen yhteydessa.
Yksikko hallinnoi toimialan edunvalvontaa. Lisaksi toimialan hanke- ja kehittamistyd seka aktiviinen
vuoropuhelu ja tiedottaminen asukasrajapinnassa ovat keskeisia yksikon tehtavia. Yksikko huolehtii tilojen
lyhytaikaisesta vuokrauksesta voimassa olevan ohjeistuksen mukaisesti.

Kehittaminen ja tuki -yksikkoa johtaa kehityspaallikko ja hanen sijaisenaan toimii tiimiesihenkil® tai
yhdyskuntajohtajan nimeama henkil6.
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2.2 Paatoksenteko talousasioissa

2.2.1 Laskujen hyvaksyminen

Tulosyksikdiden paallikoilla on oikeus hyvaksya oman tulosyksikkonsa kaikki laskut.

Yhdyskuntajohtajalla (varahenkilona kaavoituspaallikkd) on oikeus hyvaksya toimialan kaikki laskut.

Valiokunnan vuotuiseen maararahaan sisaltyvien laskujen hyvaksyminen kustannuspaikoittain:

Kayttotalous
4410-4490 Katu- ja viheralueet Hyvaksyja Varahenkilo
Tievalaistuksen sahkdlaskut Aluemestari Katupaallikko

Muut katualueiden tarvike- ja ty6laskut,
alle 15000 €

Katupaallikkd

Aluemestari

Muut viheralueiden tarvike- ja tydlaskut,
alle 15000 €

Kunnanpuutarhuri

Vihertoiden esimies

Muut tulosalueen laskut, alle 15 000 €

Rakennuttaja-insin6ori |[Katupaallikkd

Muut laskut ja yli 15 000 € laskut

Kuntatekniikan

paallikkd

Katupaallikkd

7700-7800 Toimitilat

Hyvaksyja

\Varahenkilo

Sahko-, lampo- ja oljylaskut,
vesi- ja viemarilaskut

Talotekniikan asiantuntija

Talotekniikkainsindori
Rakennusinsindori Rakennuttajainsinoori

Kiinteistonhoidon esimies

LVIS-tarvike ja -tyolaskut seka
kiinteistdjen nuohous- ja
tietoliikennelaskut

Talotekniikan asiantuntija

Talotekniikkainsinoori

Tekninen isannoitsija
Rakennusinsingori
Kiinteistonhoidon esimies
Asiakaspalvelupaallikko

Rakennuttajainsinoori

Jatekuljetus-, hissihuolto-,
sammutinhuolto, tietoliikenne-,
vartiointi-, ja palohalytinlaskut

Tekninen isannoitsija

Kiinteistonhoidon esimies
Korjausrakentamisen esimies

Asiakaspalvelupaallikko

Korjaus- ja muutostyot

Korjausrakentamisen esimies

Rakennusinsindori

Talonrakennusmestari




Rakennuttajainsindori

Muut tarvike- ja tyolaskut, alle
15000 €

Korjausrakentamisen esimies
Tekninen isannditsija
Kiinteistonhoidon esimies

Asiakaspalvelupaallikko

Rakennnusinsindori
Rakennuttajainsindori

Talonrakennusmestari

Siivousaineet ja palvelut

Siivouspalveluesimies

Siivoustyon esimies

Tarvikevarasto

Korjausrakentamisen esimies

Asiakaspalvelupaallikko

Muut tulosalueen laskut, alle 15

000 €

Rakennusinsindori
Tekninen isannditsija
Asiakaspalvelupaallikko
Siivouksen palveluesimies

Korjausrakentamisen esimies

Rakennuttajainsindori
Kiinteistonhoidon esimies

Siivoustyon esimies

Investoinnit, uusinvestoinnit ja perusparannukset

Rakennukset*

Hyvaksyja

Varahenkilo

Investointiprojektiin liittyvat
laskut

Rakennuttajainsindori
Rakennusinsindori
Hankepaallikko
Talotekniikkainsindori
LVI-insindori
Korjausrakentamisen esimies
Talonrakennusmestari

Investointipaallikko

Tilapalvelupaallikko

Liikennevaylat ja puistot®

Hyvaksyja

Varahenkilo

Investointiprojektiin liittyvat
laskut

Rakennuttajainsindori

Kuntatekniikan paallikko

Katupaallikko

Aluemestari

Kuntatekniikan paallikkd
Katupaallikko
Katupaallikko
Rakennuttajainsindori
Aluemestari

Katupaallikko




Kunnanpuutarhuri
Kunnanpuutarhuri Katupaallikko

Vihertoiden esimies

Aluemestari
Irtain omaisuus
Konekeskus Katupaallikko Kuntatekniikan paallikko
Aluemestari Katupaallikko
Muut Tilapalvelupaallikkod Rakennusinsindori

Rakennuttajainsinoori

*Sisaltaen yksikon vastuulle osoitetut liilkuntapaikkarakentamisen hankkeet.

4000-4090 Kehittaminen ja tuki Hyvaksyja Varahenkilo

Lyhytaikaisen tilavuokrauksen, vuokra-asuntojen Tiimiesihenkild Asiantuntija
kunnossapidon ja niiden hallinnoinnin laskut

Alle 15 000 € muut laskut Tiimiesihenkild Kehityspaallikko

Yli 15 000 € muut laskut Kehityspaallikko Tiimiesihenkild

2.2.2 Paatosvalta hankinta-asioissa

Kaikissa kunnan hankinnoissa noudatetaan kunnanhallituksen hyvaksymaa talousohjetta ja
hankintaohjetta.

Yhdyskunnan ja ympariston toimialan tulosyksikéiden paallikdiden hankintavaltuuksista maarataan tassa
toimialan toimintasadanndssa seuraavaa:

Urakkapalvelut ja korjaus- ja huoltotyot (alv. 0 %)
Toimialajohtaja 200 000 €
Tulosyksikon paallikké 100 000 €

Hankkeen projektipaallikolla on oikeus hyvaksya tilauksia ja lisa- ja muutostoita, jotka ovat arvoltaan
vahaisia, alle 10 000 €. Yksittainen hankinta voi olla arvoltaan alle 30 000 € (alv. 0 %). Projektipaallikon on
seurattava lisa- ja muutostoiden aiheuttamia budjettimuutoksia hankkeeseen.

Katu- ja viheralueiden, toimitilojen ja kehittamisen ja tuen tulosyksikon paallikot nimeavat yksikdstaan
projektipaallikot investointihankkeisiin. Projektipaallikon tulee olla yksikon tyontekija. Nimetyt
projektipaallikot raportoidaan tekniselle valiokunnalle osavuosikatsausten yhteydessa.



Toimialan ja tulosyksikdn paallikolla on oikeus paattaa lisa- ja muutostdista oman hankintavaltuutensa
puitteissa.

Paatosoikeus edellyttaa, etta hankkeelle on varattu talousarviossa maararahat.

Lisaksi tulosyksikon paallikko paattaa lisa- ja muutostoista, jotka yhteensa ovat enintaan 30 %
urakkahinnasta, silla edellytyksella, ettda hankintavaltuudet ja hankkeen maararahat eivat ylity.

Investointihankkeen projektipaallikkd hyvaksyy urakoita koskevat pankin tai vakuutusyhtion antamat
omavelkaiset vakuudet, jotka noudattavat hyvaksyttyja urakkasopimuksia.

Tulosyksikon paallikko paattaa teknisten laitteiden huoltosopimusten solmimisesta.

Tulosyksikon paallikko paattaa kiinteistdjen ja laitosten liittymissopimusten solmimisesta.

Suunnittelu- ja konsulttipalvelut (alv. 0 %)
Toimialajohtaja 200 000 €

Tulosyksikon paallikké 100 000 €

Investointihankkeen projektipaallikolla on oikeus hyvaksya tilauksia ja lisa- ja muutostoita, jotka ovat
arvoltaan vahaisia, alle 10 000 €. Yksittainen hankinta voi olla alle 30 000 € (alv. 0 %).

Katu- ja viheralueiden, toimitilojen ja kehittamisen ja tuen tulosyksikon paallikdt nimeavat yksikostaan
projektipaallikot hankkeisiin. Projektipaallikon tulee olla yksikon tydntekija. Nimetyt projektipaallikot
raportoidaan tekniselle valiokunnalle osavuosikatsausten yhteydessa.

Projektipaallikdn on seurattava lisa- ja muutostoiden aiheuttamia budjettimuutoksia hankkeeseen.

Katupaallikolla on oikeus hyvaksya ja tilata alle 30 000 € lisa- ja muutostoita katu- ja viheralueiden yksikon
investointihankkeissa ja kdyttotalouden osalta. Katupaallikdn on seurattava lisa- ja muutostdiden
aiheuttamia budjettimuutoksia hankkeeseen ja kayttotalouteen. Muutokset on vietava yksikon paallikolle
tiedoksi ennen hyvaksymista.

Toimialan ja tulosyksikdn paallikdlla on oikeus paattaa lisa- ja muutostdista oman hankintavaltuutensa
puitteissa.

Paatdsoikeus edellyttaa, etta hankkeelle on talousarviossa varattu maararahat.

Materiaalihankinnat (alv. 0 %)
Toimialajohtaja 200 000 €
Tulosyksikon paallikké 100 000 €

Investointihankkeen projektipaallikolla on oikeus hyvaksya tilauksia ja lisa- ja muutostoita, jotka ovat
arvoltaan vahaisia. Yksittainen hankinta saa olla alle 10 000 € (alv. 0 %).

Toimialan ja tulosyksikdn paallikolla on oikeus paattaa lisa- ja muutostdista oman hankintavaltuutensa
puitteissa.



Paatosoikeus edellyttaa, etta hankkeelle on talousarviossa varattu maararahat.

2.2.3 Lykkays maksun suorittamiseen

Tulosyksikon paallikké myontaa lykkaysta maksun suorittamisesta kunnanhallituksen vahvistaman
ohjeistuksen mukaisesti, mikali siihen on olemassa erityiset syyt.

2.2.4Vahingonkorvauksen maksaminen

Tulosyksikon paallikkod paattaa vahingonkorvauksen maksamisesta, kun kunta vastuuvakuutusyhtion
lausunnon mukaan tai muusta yksiselitteisesta syysta on velvollinen korvaamaan vahingon 10 000 € asti.

2.3 Yleiset hallinnolliset maaraykset

Asiakirjoihin liittyva toimivallan siirtaminen:

2.3.1 Asiakirjan antamisesta paattaminen

Asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratkaisee tulosyksikon paallikkd, mikali on kyse tietojen luovuttamisesta
ja asiassa annetaan kielteinen paatds (Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 14 §).

2,3.2 Asiakirjojen allekirjoittaminen

Viranhaltijan allekirjoitusoikeus toimielimen paattamissa asioissa:

Toimialajohtaja allekirjoittaa teknisen valiokunnan toimituskirjan ja kirjelman seka edella mainitun
toimielimen paatdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen silta osin, kun asiakirja ei koske
yksittaisen yksikon substanssia.

Asian esittelija allekirjoittaa teknisen valiokunnan toimituskirjan ja kirjelman seka edella mainitun
toimielimen paatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen silta osin, kun asiakirja koskee kyseisen
yksikon substanssia.

Muiden asiakirjojen allekirjoittaminen

Toimialajohtaja ja tulosyksikon paallikkod paattavat ja allekirjoittavat sopimukset hankintavaltuuksiensa
mukaan, lukuun ottamatta ICT-sopimuksia, joista vastaa Chief Digital Officer.

Toimialajohtaja tai tulosyksikon paallikko paattavat projekti- ja hankerahoitusten hakemisesta, kun
projektin kustannusvaikutus on enintaan 50 000 €/vuosi.

Yksikon paallikko allekirjoittaa yksikkonsa toimintaan liittyvat projekti- ja hankerahoitushakemukset.



2.4 Viranhaltijoiden toimivalta

Toimivallan siirrot substanssiasioissa:

Kuntatekniikan paallikko tai katupaallikko

Paattaa lilkkenteen ohjauslaitteen asettamisesta niille kaduille, teille, toreille ja muille vastaaville

liilkennealueille, joiden tienpitajana kunta toimii seka antaa kunnan suostumuksen lilkkennemerkin

pystyttamiseen, jos tienpitajana on muu kuin kunta.

Paattaa ajoneuvojen siirtamisesta ja romuajoneuvojen havittamisesta annetun lain mukaisista
asioista

Paattaa maaratyn kadun tai kadun osan osittaisesta talvikunnossapidosta

Paattaa liukkauden torjunnan toteuttamatta jattamisesta, jotta katua tai kadun osaa voidaan
kayttaa kelkalla kulkemiseen

Paattaa tarvittaessa kavelykadun, pihakadun ja muun erityista liilkennetarvetta palvelevan kadun

kunnossapitovelvollisuuden poikkeavasta jakautumisesta

Paattaa milla aineella katu on kunnossapitotydn yhteydessa paallystettava

Paattaa, etta kunta ottaa kokonaan tai osittain huolehtiakseen tontinomistajalle kuuluvat
kunnossapitotehtavat yhden tai useamman tontin osalta, kaikilla asemakaava-alueilla tai
asemakaavan maaratylla osalla

Paattaa, etta kunta ottaa huolehtiakseen tontinomistajalle kuuluvat puhtaanapitotehtavat
maarattyjen katujen tai tehtdvien osalta

Antaa tarvittaessa tarkemmat maarayksen kunnan paatoksella siitd, miten kadun ja yleisten
alueiden kunnossapito talvella, muu kunnossapito seka puhtaanapito on laissa asetetut
velvollisuudet ja paikalliset olot huomioon ottaen hoidettava. Maaraykset annetaan elinkeino-,
liilkenne- ja ymparistokeskukselle seka poliisille tiedoksi

Hyvaksyy ilmoitukset ja antaa tarvittaessa tarkemmat maaraykset kadulla ja yleisella alueella
tehtavista toista (kaivulupa, alueen kayttolupa) seka maaraa sanktiot luvattomasta kaivu- tai
muusta toiminnasta tai lupaehdoista poikkeamisesta teknisen valiokunnan paattaman taksan
mukaan.

Tilapalvelupaallikko

Paattaa kunnan omistamien tilojen maaraaikaisista vuokrauksista kunnan oman toiminnan
ulkopuolelle, kun sopimuksen kesto on alle kaksi (2) vuotta

Paattaa vuokrasopimuksista vuokralaisen vaihtuessa muiden ehtojen pysyessa ennallaan
Paattaa kunnan kayttéon vuokrattavien tilojen vuokrasopimuksista

Myontaa tilapaiset kayttdoikeudet

Paattaa kiinteistoihin ja rakennuksiin sijoitettavista ulkopuolisten laitteista seka ndiden
vuokrasopimuksista

Paattaa kunnan kiinteistdjen ja irtaimiston vakuuttamisesta

Paattaa indeksin mukaisista vuokrankorotuksista

Hyvaksyy kunnan talonrakennushankkeiden ehdotus- ja paapiirustukset seka
rakennustapaselostukset korjaushankkeiden osalta.

Paattaa yksikkonsa irtaimen omaisuuden vuokrauksesta, myynnistd ja poistamisesta voimassa
olevan ohjeistuksen mukaisesti

Hyvaksyy asiakkailta tulevat muutostarve-esitykset.
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Kehityspaallikko

Paattaa kunnan asuntojen vuokraamisesta, silla edellytykselld, etta ne ovat markkinahintaiset
Paattaa vuokra-asuntojen hallinnoinnista, vuokraustoiminnasta ja vuokrankorotuksista
Paattaa lyhytaikaisesta tilavuokrauksesta seka hintojen indeksikorotuksista

Paattaa asuntojen myynnista 150 000 euroon asti.

Yhdyskuntajohtaja, kehityspaallikko tai kaavoituspaallikko antaa Yhdyskunnan ja ympariston
toimialalta pyydettavat lausunnot.

Yksikon paallikko antaa yksikoilta pyydettavat lausunnot.

Viranhaltijalla on oikeus tuoda/siirtaa ratkaisuvaltaansa siirretty asia valiokunnan ratkaistavaksi, jos asian
merkittavyys sita edellyttaa.
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3. ALAKOHTAINEN OSA:
MAANKAYTTO- JA ELINKEINOJAOSTO

3.1 Toimintasaannon soveltaminen

Sipoon Yhdyskunnan ja ympariston toimialan tulosyksikoista kaksi toimii maankaytto- ja elinkeinojaoston
alaisuudessa: kaavoitus seka mittaus ja kiinteisto. Lisaksi Arjen ja vapaa-ajan toimialan Elinkeinopalvelut-
yksikkd toimii maankaytto- ja elinkeinojaoston alaisuudessa.

3.2 Henkilostoorganisaatio

Maankaytto- ja elinkeinojaoston alaisten yksikdiden johtamisvastuut ja viranhaltijoiden paatosvalta ovat
seuraavat:

3.2.1 Kaavoitusyksikko

Tulosyksikdn paallikkdona toimii kaavoituspaallikko.
Yksikdn tehtdvia ovat:

¢ Yleis- ja osayleiskaavoitus

e Asemakaavoitus

e Rakentamisen ohjaus

e Pitkan aikavalin aluesuunnittelu

e Seudullinen maankaytto

e Joukkoliikenneasiat ja liikennesuunnittelu

3.2.2 Mittaus- ja kiinteistoyksikko

Tulosyksikon paallikkona toimii tonttipaallikko.

Mittaus ja kiinteistot -yksikon tehtaviin kuuluu maaomaisuuden hallintaan seka maan hankintaan ja
luovuttamiseen seka asuntopolitiikkaan liittyvat tehtavat. Yksikko huolehtii maanhankinnasta kunnan
maapoliittisia tarpeita ajatellen ja luovuttaa paaosin valmiita asemakaavatontteja liike-, teollisuus- ja
asumistarkoituksiin. Yksikon tehtaviin kuuluu laaja-alaisesti valmistella, toteuttaa ja kehittdaa Sipoon
kunnan maa- ja asuntopoliittista ohjelmaa, seka valmistella esimerkiksi kunnan tontinluovutusperiaatteet.

Mittaus ja kiinteistot -yksikossa yllapidetaan kunnan paikkatietojarjestelman tietovarantoa, kehitetaan
paikkatietojen hyddyntamista organisaation sisaisia ja ulkoisia tarpeita ajatellen, seka tehdaan erilaisia
paikkatietoanalyyseja. Yksikko toteuttaa lisaksi maastossa tehtavat mittaukset mm. viranomaispalveluille,
seka muille organisaation sisdisille ja ulkoisille sidosryhmille.
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3.3 Johtaminen

Yhdyskuntajohtajan ja tulosyksikdiden paallikdiden yleisena tehtdvdna on johtaa ja valvoa alaistaan toimintaa
seka huolehtia toiminnan, talouden ja organisaation kehittamisesta seka vastata tulosyksikkénsa vastuulle
kuuluvien asioiden valmistelusta ja taytantd6npanosta.

3.4 Paatoksenteko talousasioissa

3.4.1 Laskujen hyvaksyminen

Kayttotalous
Kustannuspaikka Hyvaksyja Varahenkilo
1302 Kaavoitus Kaavoituspaallikko Yhdyskuntajohtaja
1303 Mittaus ja Kiinteistot Tonttipaallikkd Yhdyskuntajohtaja

3.4.2 Paatosvalta hankinta-asioissa

Kaikissa kunnan hankinnoissa noudatetaan kunnanhallituksen hyvaksymaa talousohjetta ja
hankintaohjetta.

Yhdyskuntajohtaja paattaa:

e Enintaan 200 000 € hankinnoista
Kaavoituspaallikko paattaa:

e Enintaan 60 000 € hankinnoista
Tonttipaallikko paattaa:

e Enintaan 60 000 € hankinnoista

e Kiintedn omaisuuden ostamisesta, myymisesta ja vaihtamisesta seka tonttien vuokraamisesta 200
000 € saakka

3.5 Viranhaltijoiden toimivalta

Yhdyskuntajohtaja, kehityspaallikko tai kaavoituspaallikko paattaa:

e lausunnon antamisesta yhdyskunnan ja ympariston toimialalta pyydettaviin asioihin
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Kaavoituspaallikko paattaa:

lausunnon antamisesta kaavoitusyksikon toimialaan kuuluvista asioista
asemakaavojen, kaavarunkojen ja yleissuunnitelmien osallistumis- ja
arviointisuunnitelmannahtaville asettamisesta

Tonttipaallikko paattaa:

oikeudesta myontaa valtakirja hakea rakennuslupaa kunnan omistamalle maalle ennen
omistusoikeuden siirtymista

lausuntojen ja valtuutusten antamisesta Mittaus- ja kiinteistoyksikdn toimialaan kuuluvista asioista
omakotitonttien vuokralaisen tontinlunastaminen

omakotitonttien rakentamisvelvoiteajan pidentaminen

suostumus rakentamattoman omakotitontin edelleen luovutukseen

kaikkien tonttien ostajien/vuokralaisten vahdiset muutokset (ostajan/vuokralaisen lisdys, poisto,
muutos)

kaikkien tonttien kauppakirjan/vuokrasopimuksen allekirjoittamisen maaraajan pidentaminen
(korkeintaan 3 kk)

hankittavien kiinteistojen kauppakirjan allekirjoittamisen maardajan pidentaminen (korkeintaan 6
kk)

kunnan rakentamattomien maa-alueiden vuokraamisesta enintaan kymmeneksi vuodeksi
alueidenkayttdlain 96 §:n mukaisesta kunnan lunastusoikeuden kayttamisesta asemakaava-
alueella

kadun ja muun yleisen alueen nimi- ja numerotietojen muuttamisesta alueidenkayttélain 55 §:n 4
momentin mukaisissa tilanteissa

tilapaisen ja pysyvan kayttdoikeuden mydntamisesta alueeseen, tiehen tai kaivoon seka johdon tai
vastaavan sijoittamisesta kunnan omistamille maa- ja vesialueille

kiinteistonmuodostamislain mukaan kunnalle kuuluvista tehtavista

kiinteistojen osoitemerkinnasta

paatoksen tekeminen etuosto-oikeuden kayttamisesta kesa-, heina-, ja elokuussa

valtuutus kiintean omaisuuden luovutuskirjojen allekirjoittamiseen

kunnan hallussa tai omistuksessa olevan rakennuksen hallintaoikeuden jatkamisesta yhdessa
toimitilapaallikon kanssa (joko tonttipaallikko tai toimitilapaallikko)
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